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Wir suchen ab sofort Verstärkung für unser Team in München (Sendlinger-Tor-Platz) 

 

 

Unterstützung für unsere Praxis (m/w/d)  

in Vollzeit oder Teilzeit (ganze Tage oder nachmittags) 

 

Die Lungenpraxis München ist ein Expertenzentrum für Pneumologie, Allergologie, 

Schlafmedizin, Thoraxonkologie und Thoraxchirurgie. 

Unser 16-köpfiges Team versorgt, behandelt und begleitet unsere Patienten mit 

Lungenkrankheiten, wie bspw. Asthma, COPD, Lungenkrebs, Lungenentzündung, Tuberkulose 

oder Schlafapnoe. 

 

 

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns?  

 

Sie verantworten alle Aufgaben einer/s medizinischen Fachangestellten (m/w/d). Sie 

unterstützen an der Anmeldung und im Labor und führen Lungenfunktionstests und weitere 

Untersuchungen eigenständig durch. Nach einer intensiven Einarbeitung haben Sie zudem die 

Möglichkeit, sich in verschiedenen Bereichen weiter zu qualifizieren. 

  

Ihre Aufgaben im Detail: 

 

Verwaltungsaufgaben 

• Steuerung aller an der Rezeption anfallenden Aufgaben wie Entgegennahme des 

Telefons, Empfang der Patienten und Verantwortung für das Terminwesen  

• Erstellung & Vorbereitung von Rezepten  

• Erledigung der Korrespondenz mit anderen Arztpraxen und Patienten  

• sonstige administrative Aufgaben wie Abrechnung, Datenbankpflege, Erstellung von 

Übersichten & Listen, etc.  
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Medizinische Aufgaben 

• Verantwortung für Blutabnahmen, Impfungen und Allergietests 

• Anfertigung von Röntgenaufnahmen (nach entsprechendem Erwerb einer Qualifikation) 

• Vorbereitung und Durchführung von Lungenfunktionstests, Blutgasanalysen, 

Spiroergometrien 

• Durchführung von Patientenschulungen zu den Themen Asthma und COPD 

 

 

 

Was bieten wir Ihnen? 

 

• Ein abwechslungsreiches und breitgefächertes Aufgabengebiet mit regelmäßigem Wechsel 

• Einen attraktiven Standort im Herzen von München: öffentliche Verkehrsmittel direkt vorm 

Haus 

• Eine intensive Einarbeitung & eine umfangreiche fachspezifische Weiter-Qualifizierung  

(in der Onkologie & Pneumologie, im Röntgenbereich und in der Schlafmedizin) 

• Ein außertarifliches Gehalt, Bonuszahlungen, Fahrtkostenübernahme, 

Geburtstagsgutscheine und die Möglichkeit auf Zusatzurlaub 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

• Eine Beteiligung an Ihrer betrieblichen Altersvorsorge 

• Eine angenehme Atmosphäre und ein tolles Team aus netten Kollegen/Kolleginnen und 

Ärzten/Ärztinnen   

• Eine kostenlose Verpflegung mit Obst, Wasser, Kaffee & Tee 

• Firmenfitnessprogramm mit Body&Soul mit Arbeitgeberunterstützung 

 

 

Was bringen Sie mit? 

 

• Sie bringen bestenfalls eine Ausbildung im medizinischen Bereich mit (MFA, ZFA, 

Rettungssanitäter, Gesundheits- und Krankenpfleger, Anästhesietechnischer Assistent, etc.) 

oder aber Sie sind branchenfremd und können sich für die Medizin begeistern 

• Sie bringen eine eigenverantwortliche und eigenständige Arbeitsweise mit 

• Sie haben Spaß an der Arbeit mit Patienten und können ihr Vertrauen gewinnen aufgrund 

Ihres einfühlsamen und zuverlässigen Charakters 

 

 

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per email an unsere Personalerin 

Frau Birgit Zacher (bewerbung@lungenarzt.com). Für Fragen stehen wir Ihnen gerne auch 

telefonisch unter 015678 832 689 zur Verfügung. 
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